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Speichere deine Dokumente elektro-
nisch oder lege sie in Papierform ab.

Führe ein Kassenbuch, falls du die Möglich-
keit der Barzahlung anbietest. Achte auch 
hier auf Belege und darauf, dass der Kassen-
bestand mit dem Bargeldbestand überein-
stimmt.

Für alle Ein- und Ausgänge heftest du 
den jeweiligen Beleg hinter dem Konto-
auszug chronologisch ab.

Wenn du die Umsatzsteuer aus-
weist, berechnest du die Mehr-
wertsteuer auf deine Einnahmen 
und Ausgaben.

Die Steuern werden gegen- 
gerechnet und der übrige  
Betrag muss beim Finanzamt 
beglichen werden.

Du kannst die Kleinunter- 
nehmerregelung bei Ein- 
nahmen bis 22.000 € pro Jahr  
beanspruchen und zahlst keine Umsatzsteuer. 

Die Entscheidung musst du bindend für 5 Jahre 
bei der Gründung treffen.

Nutze die Einnahmen-Überschuss-Rechnung als einfache 
Methode, um deinen Gewinn zu ermitteln. 

Richte eine Buchführung für alle 
Unternehmensvorgänge ein. 

Achte darauf, dass deine Notizen 
für Dritte nachvollziehbar sind.

Easy: Betriebseinnahmen minus Betriebsausgaben = Gewinn oder Verlust

Als Ausgaben kannst du alle Kosten 
ansetzen, die du für deine Tätigkeit 
brauchst wie z. B. Raumkosten, Telefon, 
Material, Versicherungen und vieles 
mehr. Natürlich musst du alles belegen 
können.

Nutze für deine EÜR das ELSTER Tool des 
Finanzamtes und trage die Summen deiner 
Ein- und Ausgaben in die jeweilige Zeile ein. 

Falsche Angaben zu Einnahmen können zu rechtlichen Verstößen 
wie Ordnungswidrigkeiten oder Steuerhinterziehung führen.

  Das gleiche gilt für zu hohe Ausgaben ohne Belege.

Dein Pech: Höherer Gewinn durch 
nicht angegebene Ausgaben führt 
zu höheren Steuern.

Du machst deine Steuererklärung selbst:  
Die Abgabefrist für 2023 geht bis 31. August 2024.
Ab dem Steuerjahr 2024 gilt der 31. Juli.

Nicht bummeln: Bei verpasster Abgabefrist musst du einen 
Verspätungszuschlag zahlen.

Wenn dir eine Steuerberatung bei der Erklärung hilft, gilt 
für 2023 der 2. Juni 2025 und für 2024 der 30. April 2026.
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